Upute za izradu
djelomicne

inventure
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1) VAZNE NAPOMENE
*Prije inventure obavezno provjerite jeste li zaprimili sve dokumente (primke

robe), jeste li razduZili sav sitni materijal izdatnicom i jeste li izdali sve racune.

- Odaberite Izbornik , Inventura Robe”
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Inventura robe
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Prijermni list
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2) POCETAK RADA

Unos nove

Kako bi zapoceli izradu nove inventure pritisnite : & inventure

Zatim je potrebno unijeti podatke o inventuri kao Sto je prikazano na sljedecoj
slici:

Inventura robe

osnowvni podaci

Datum inventure: (iRl -

QENCHER Redovita |

Odustani OK
v .
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3)

U polje ,,Datum inventure” unosite datum izrade inventure odnosno datum kada
je roba brojana. Datum moze biti i drukciji od tekuceg ali u tom slucaju pripazite
da unosite koli¢inu robe koja je bila na stanju lagera taj dan, a ne trenutno.

Polje ,,napomena” je pomocna varijabla u koju se obi¢no upisuje neka napomena
vezana uz inventuru kao npr. tip inventure ili povod izrade inventure (REDOVITA
INVENTURA, BLIC INVENTURA, NADZOR....). Svakako preporu¢amo da u to polje
upiSete neki podatak, kako bi u slu¢aju izrade vise inventura znali o ¢emu je rijec.

UNOS INVENTURE — ARTIKALA

Inventura se moZe unositi na vise nacina u program. Osnovni nacin unosa je tako da se
odabirom artikla unosi njegova koli€ina koja je zate€ena na stanju i tako jedan po jedan

artikl. U slucaju da se radi o djelomicnoj inventuri, potrebno je unijeti samo one artikle
na koje se ,,blic” inventura odnosi.

Kod unosa koli¢ine robe vrlo je vazno da pratite Sto program trazi od vas kako bi se
izbjegao krivi unos. Vaino je napomenuti da kod unosa robe u inventuru program
upisanu koli¢inu pribraja ve¢ postojecoj koli¢ini na toj istoj inventuri. Drugim rijec¢ima,
ukoliko neku robu unesete na inventuru i ponovo je unosite nakon nekoliko drugih
stavaka jer ste zatekli dodatnu koli¢inu te robe na drugom mjestu (polici), program ée
novo unesenu koli¢inu pribrojiti ve¢ postojecoj na toj istoj inventuri. Ovako ¢e program
raditi u slucaju da ste taj artikl odabrali pomocu unosa Sifre ili naziva robe. Ukoliko artikl
odaberete na nacin da pritisnete gumb ,lzmjena“ (ili Enter) onda je potrebno unijeti
ukupnu koli¢inu tog artikla na lageru. Svakako je potrebno pratiti Sto program trazi od
vas; unos samo novekolicine:

Unos artikla na inventuru
o=novni podaci — — <<,
Sifr105064 P/N- ADDDO995
Maziv artikla: ALFA 155 MASKA CRMNA

Trenutno stanje: - KOM Porez (TB): R25 Fovratna naknada

podacio ket — - —  M0MM@™M@@@M@M8M8M8M8M8¥™M¥ MMM

Dodaj Paketa: Ve£ unesena koligina: 0,000 KOM
Dodaj koliginu: <- UNESITE SAMO NOVU KOLICINU ROBE
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sve

ili unos ukupne kolicine robe:

Unos artikla na inventuru
osnowvni podaci

Sifr105064 P/MN: A0D0DDD995
Maziv artikla: ALFA 165 MASKA CRNA

Trenutno stanje: - KOM Porez (TB): R25 Fovratna naknada

podaci o koligini

Paketa na inventuri: 0.000

koli€ina na inventuri: <- UNESITE UKUPNU KOLICINU ROBE

** 7a korisnike sa manjim brojem artikala (Pekare, trgovine sa 50-100 artikala)
preporuka je na pocetku inventure umjesto dodavanja jednog po jednog artikla

odabrati opciju ,Dodavanje ostalih artikala na invet.”, a program ¢e staviti sve
artikle koji imaju stanje (+/-) na inventuru. Korisnik zatim ide jedan po jedan
artikl u unosi koli¢inu koju je imao na stanju kod brojanja.

4) POVIJERA VISKA — MANJKA

Ukoliko vas tijekom unosa (ili prije pohrane podataka na kraju) zanima koja je
razlika u stanju robe, mozete u svakom trenutku i neograni¢en broj puta tijekom
inventure pritisnuti gumb ,AZuriranje koli¢ine artikala u racunalu”. Taj gumb
azurira koli¢inu i rauna razliku koja se eventualno pojavljuje. Nakon pokretanja
te funkcije u gornjem desnom kutu ekrana ce se ispisati razlika izmedu stanja u
racunalu i zateCenog (unesenog) stanja robe. Ta je razlika financijska a naravno uz
svaki artikl mozete vidjeti i robnu razliku u koloni ,Razlika®. Takoder uz svaki artikl
stoji i odredena boja koja oznacava njegovu razliku. Zelena boja oznacava

da je artikl na stanju jednak kao i u racunalu, Zuta boja oznadava visak
navedenog artikla u odnosu na stanje u ra¢unalu, dok Crvena boja oznacava
manjak tog artikla.

Primjer:

razi. ||

RB Sifra proizvoda naziv proizvoda u raéunalu u skladistu | FENIE] F JM
6 58 T4t SPRING 0

580 Al JWOVE 1L 8 s  -80o0 0,000
§ | 8714789324821 AKX LAANDATL ZAPOD 2,000 2,000 EI,EII]|. Kot
4 |8682730504891 ACORD JABUKAZAPOSUBDE S00ML DALCOM 4,000 4,000 0,00 . Kot
3 8410479013203 ABADIADEL ROBLE CRNO VINO 0,75 30,000 29,000 -1 ,EII]|I Kot
2 |385888352291 AB KULTURA SUMSKO . 330G DUKAT -1,000 2,000 3,00 KOt
1 | 3830000629607 JUP 2L PET 283,000 200,000 -BS,[II]|. Kot
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5) Pohrana podataka

Nakon Sto zavrsite sa unosom inventure, potrebno je istu i pohraniti sto cCinite
pritiskom na tipku ,Spremi podatke”. U inventuru mozZete ulaziti (prepravljati) je
neograni¢en broj puta ali samo prije nego Sto istu zakljucite. U ve¢ postojeéu
inventuru ulazite sa pocetnog ekrana inventure (gdje je lista svih inventura) i to

pritiskom na tipku ,Izmjena inventure®.

6) Zakljucivanje

Ukoliko ste sigurni da je inventura to¢no unesena i da viSe necete imati nikakvih
prepravki mozete inventuru zakljuciti i to sa gumbom ,,Zakljuci inventuru“. Nakon
odabira ove opcije, program ¢e vam pokazati eventualne razlike i stanje inventure
da joS jednom potvrdite tocnost podataka nakon cega izmjene nece biti moguce.
Stanje i razlike u inventuri takoder vidite cijelo vrijeme tijekom izrade inventure ili

nakon pohrane ukoliko odaberete opciju ,,Financijski pregled V/M“.

NAPOMENA: BLIC/DJELOMICNA Inventura se nacina:

1. Zakljudi po robno financijskoj razlici izmedu stanja u racunalu i na skladistu,

Zakljucivanje inventure

Inventura robe br: 1 (31.12.2018)

i nabawvna cijena robe:
A) Inventurno stanje:

prodajna cijena sa porezom (MPC): 1.725,00 Kn

, la avna cijena robe-
B) Inventurna razlika:

prodajna cijena sa porezom (MPC): 1.725,00 Kn

Stanje zaliha po MPC u knjizl popisa na dan 31.12.2018 :

Financijska razlika knjige popisa i Inventure po MPC:

zbor nadina zakljudivanja

OBAVEZNO PROVJERITE PREGLED USKLADE U KNJIZI POPISA PRIJE ZAKLJUCENJA

e Odustani
(Esc)

*** Inventuru ne morate zakljuciti odmah, mozete je zakljuciti i neki drugi dan pa se

svakako preporuca da ukoliko niste 100% sigurni u ispravnost podataka ne

zakljucujete inventuru.
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