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1) VAZNE NAPOMENE

- Prije inventure obavezno zakljuciti sve dokumente koji nisu zakljuc¢eni
kao i promet maloprodaje. Sljedec¢e dokumente obavezno provjerite jesu
li zakljuCeni prije poCetka inventure:

o Primke kalkulacije

Povratnice

Meduskladisnice

lzdatnice

Rashode robe

Dnevne promete (i promet teku¢eg dana ako postoji)

o O 0O O O O

Napraviti , Pregled usklade knjige i lagera® ->, Napravi uskladu
salda” — ako je razlika ispod 2 % (unutar knjige popisa)

Odaberite Izbornik ,Inventura Robe”

I’} 01 Glavno skladiite, GASTROBIT GRC GRUPA D.0.0. Ther informacijski sustav (c) Gastrobit-GRC grupa 01/4400-440

Maloprodaija Veleprodaja Matiéni podaci Proizvodnja Evidencija RV Servis 1zlaz
Prijemni list
Povratnica robe E
Meduskladinice ﬁ
|zdatnice

Rashod robe

Promjena-Nivelacije cijena *

Inventura robe

Nova narudZba robe

Pregled narudZbi robe

Pregled rezervacija

Lager lista - Stanje zaliha trenutno
Lager lista - Stanje zaliha na datum
Analiticka kartica artikla

Sinteti€ka kartica artikla

Evidencija serijskih brojeva g
Statistike i pregledi robe *
kori: Planiranje zaliha *

Ispis cijena/Barcode

Logiranje Administrator w  MP Racun W MP Ponuda Q‘S?"{‘ MP Promet % VPPonuda f| « Otpremnica§ " VP Ratun
it * — / ! bt / /! f
osoblja (F1) Radna stanica: 1 — (F2) - (F4) ‘o (F6) - (Fg) = VP (F10) - (F12)
_I_/;;  Evidencija 01 Glawno skiadiste Pregled MP Pregled MP ﬁ Prodano MP Pregled VP Pregled VP Pregled VP
1/ sati rada 2018 27.12.2018 ratuna (F3) ponuda (F5) § || (F7) ponuda (F9) otp. (F11) ratuna
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2) POCETAK RADA

Unos nove

L+ inventure

Kako bi zapoceli izradu nove inventure pritisnite :

Zatim je potrebno unijeti podatke o inventuri kao Sto je prikazano na sljedecoj slici:

Inventura robe

oznovni podaci

Datum inventure:  (KRPSRE] -
GETENER R EDOVITA GODISMNJA INVENTURA

Odustani (0] 4
.

U polje ,,Datum inventure® unosite datum izrade inventure odnosno datum kada je
roba brojana. Datum moze biti i drukéiji od tekuceg ali u tom slucaju pripazite da
unosite koliCinu robe koja je bila na stanju lagera taj dan a ne trenutno.

Polje ,,napomena“ je pomocna varijabla u koju se obicno upisuje neka napomena
vezana uz inventuru kao npr. tip inventure ili povod izrade inventure (REDOVITA
INVENTURA, BLIC INVENTURA, NADZOR....). Svakako preporu¢amo da u to polje
upiSete neki podatak, kako bi u slu¢aju izrade vise inventura znali o ¢emu je rijec.

INVENTURA - THOR INFORMACUISKI SUSTAV © GASTROBIT - GRC grupa d.o.o., Buzin, 01/4400-444 V.6.00



3) UNOS INVENTURE — ARTIKALA

Inventura se moZe unositi na viSe nacina u program. Osnovni nacin unosa je tako da se
odabirom artikla unosi njegova koli¢ina koja je zateCena na stanju i tako jedan po jedan artikl.

U slucaju da se radi o djelomi¢noj inventuri, potrebno je unijeti samo one artikle na koje se
,blic” inventura odnosi.

Kod unosa koli¢ine robe vrlo je vazno da pratite Sto program trazi od vas kako bi se izbjegao
krivi unos. Vazno je napomenuti da kod unosa robe u inventuru program upisanu koli¢inu
pribraja ve¢ postojecoj koli€ini na toj istoj inventuri. Drugim rijeCima, ukoliko neku robu
unesete na inventuru i ponovo je unosite nakon nekoliko drugih stavaka jer ste zatekli
dodatnu koli¢inu te robe na drugom mjestu (polici), program ¢e novo unesenu kolic¢inu
pribrojiti ve¢ postojeéoj na toj istoj inventuri. Ovako ¢e program raditi u slucaju da ste taj
artikl odabrali pomodéu unosa Sifre ili naziva robe. Ukoliko artikl odaberete na nacin da
pritisnete gumb ,Ilzmjena“ (ili enter) onda je potrebno unijeti ukupnu koli¢inu tog artikla na
lageru. Svakako je potrebno pratiti Sto program trazi od vas; unos samo nove kolicine:

Unos artikla na inventuru

osnowvni podaci

Maziv artikla: ALFA 155 MASKA CRNA

Trenutno stanje: - KOM 0 Fowvratna naknada

O ey

Dodaj Paketa: 0,000 Vel unesena kolitina: 0,000 KOM

Dodaj koliginu- <- UNESITE SAMO NOVU KOLIEINU ROBE

sve

ili unos ukupne kolicine robe:

Unos artikla na inventuru

Sifr105064 P/M: AODOD995
Maziv artikla: ALFA 155 MASKA CRNA

Trenutno stanje: - KOM Porez (TB): R25 Powvratna naknada

Paketa na inventuri: 0,000

koli€ina na inventuri: <- UNESITE UKUPNU KOLICINU ROBE

Sifr105064 P/M: ADD00995
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4) PROVIJERA VISKA — MANJKA

Ukoliko vas tijekom unosa (ili prije pohrane podataka na kraju) zanima koja je
razlika u stanju robe, mozete u svakom trenutku i neograni¢en broj puta tijekom
inventure pritisnuti gumb ,AZuriranje koli¢ine artikala u racunalu”. Taj gumb
azurira koli¢inu i rauna razliku koja se eventualno pojavljuje. Nakon pokretanja
te funkcije u gornjem desnom kutu ekrana ce se ispisati razlika izmedu stanja u
racunalu i zateCenog (unesenog) stanja robe. Ta je razlika financijska a naravno uz
svaki artikl moZete vidjeti i robnu razliku u koloni ,Razlika“. Takoder uz svaki artikl
stoji i odredena boja koja oznacava njegovu razliku. Zelena boja oznacava

da je artikl na stanju jednak kao i u racunalu, Zuta boja oznalava vidak
navedenog artikla u odnosu na stanje u ra¢unalu, dok Crvena boja oznacava
manjak tog artikla.

Primjer:

SNJA INVENTURL

8714789324821 AR LAANDATL ZAPOD

8692730504591 ACORD JABUKAZAPOSUBE S00ML DALCOM , 4,000
8410479013203 | ABADIADEL ROBLE CRMOYINO 0,75 \ 29,000
3858883522921 AB KULTURA SUMSKO . 3306 DUKAT -1, 2,000
3830000629607 TUP 2L PET 283,000 200,000

Dodaj artikl Dodaj Sifru Brisi - §" lzmjena o ini Aguriranje kolitine | Dodavanje ostalih Odustani
(insert) {Fg) stavku (del) § " (enter) . artikla u radunalu | arikala na invent. {Esc)
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5) UVOZ (IMPORT) PODATAKA SA UREDAJA ILI DOKUMENTA

Podaci se u inventuru mogu osim na manualni nacin unosa unijeti i sa uredaja za
inventuru ili dokumenta iz programa. Za uvoz podataka potrebno je pritisnuti gumb
,Uvoz/Skini podatke“ nakon ¢ega ¢ete morati odabrati neku od sljedecih opcija:

a. Skini podatke sa Metrologic ScanPal uredaja

Ucitava podatke sa Metrologic ScanPal uredaja na nacin da ih doda vec
postoje¢im podacima na inventuri. Prije odabira potrebno je na uredaju za
inventuru odabrati opciju ,,SKINI PODATKE” i postaviti ga u leZiSte. Pripazite da
uredaj u leziste postavite ravhomjerno i da ,,sjedne” do kraja.

Takoder pripazite da to obavezno napravite prije odabira ove opcije

. Skini podatke sa Unitech uredaja

Ucitava podatke sa Unitech uredaja na nacin da ih doda vec postojecim
podacima na inventuri. Prije odabira potrebno je na uredaju za inventuru
odabrati opciju ,,DOWNLOAD DATA“ i prikljuciti ga na racunalo

. Povuci podatke iz PDA INVENTURE

Udcitava podatke iz SQL baze podataka povezane sa PDA uredajem za izradu
inventure/evidencije na nacin da ih doda vec¢ postoje¢im podacima na
inventuri. Potrebno je odabrati ovu opciju te samo upisati broj PDA INVENTURE
u koju su skenirani artikli. Broj inventure se vidi na PDA uredaju.

. Povuci podatke iz MP ponude

Ucitava podatke sa postojece Maloprodajne ponude na nacin da ih doda ve¢
postojeéim podacima na inventuri. Ovaj nacin se koristi kod velikih inventura
kada svaki djelatnik unosi svoje podatke koje je obradivao u neku MP ponudu
pa se sa ovom opcijom oni dodaju u inventuru. Naravno podaci se mogu unijeti
sa viSe MP ponuda koje mogu biti napravljene na vise razli¢itih racunala (radnih
stanica)

. Povuci podatke iz VP ponude
Isto kao i prethodna opcija
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f. Povuci podatke iz ve¢ postojece Inventure

Ova opcija sluzi u slu¢aju kada svaki odjel broji inventuru za sebe ali ni jedan od
njih je ne zakljuCuje ve¢ mu samo sluze za utvrdivanje njihovog individualnog
manjka-viska. U tom slucaju kada svi zavrSe inventure po odjelima, svaka se
inventura doda u ovu ,novu” inventuru tako da dobijemo jednu inventuru za
cijeli lager. Naravno ova opcija je samo u slucaju da to tako zahtijeva
racunovodstvo a mogude je i da svaki odjel zakljuci svoju inventuru bez da se
spajaju u jednu.

g. Povuci podatke iz PDA EVIDENCIE

Ucitava podatke iz SQL baze podataka povezane sa PDA uredajem za izradu
inventure/evidencije na nacin da ih doda ve¢ postoje¢éim podacima na
inventuri. Potrebno je odabrati ovu opciju te samo upisati broj PDA EVIDENCIJE
u koju su skenirani artikli. Broj evidencije se vidi na PDA uredaju.

Uvoz {Impont) podataka sa drugog dokumenta ili uredaja

woF taka
# Skini podatke sa Metrologic ScanPal uredaja
# Skini podatke sa Unitech uredaja

# Povuci podatke iz MP ponude
# Povuci podatke iz VP ponude

#® Povuci podatke iz veé postojece inventure
# Povuci podatke iz PDAEVIDENCIJE

Il Dodaje vet postojeéim podacima na inventuri 1!

Odustani 0K
. =
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6) Dodavanje ostalih artikala na inventuru

Ukoliko se radi inventura cijelog lagera robe potrebno je dodati ostale artikle. To

znaci dodati artikle koje niste unijeli u inventuru, iz razloga Sto ih niste nasli
odnosno unijeli. Dodavanje takvih artikala napraviti cete pomocu gumba

,Dodavanje ostalih artikala na inv.” nakon Cega ¢e vam program ponuditi sljedede 2
opcije odnosno mogucnosti:

Dodavanje ostalih
arikala na invent.

a) Ostale artikle dodaj sa kolicinom 0 (kao da ih nema)
Ovaj nacin dodaje na inventuru sve artikle koje niste obradili u dosadasnjem tijeku inventure odnosno
niste ih unijeli i to na nacin da u rubriku stanje stavi 0 komada. To znaci da ¢e artikli koji se eventualno
nalaze na stanju u racunalu a niste ih obradili na inventuri biti manjak robe.

b) Ostale artikle dodaj sa stanjem iz racunala (kao da su na stanju)
Ovaj nacin dodaje nainventuru sve artikle koje niste obradili u dosadasnjem tijeku inventure odnosno
niste ih unijeli i to na nacin da u rubriku stanje stavi koli¢inu koja je trenutno u racunalu. Ova se opcija
koristi iskljuivo u slu¢aju kada ste sigurni da stanje tih , ostalih” artikala odgovara onom u ra¢unalu

Dodavanje ostalih artikala na inventuru

Izhar nacing

@ ostale artikle dodaj sa koli¢inom 0 (kao da ih nema)
#® ostale artikle dodaj sa stanjem iz racunala (kao da su na stanju)

W dodaj i artikle kojih nema na stanju (koji su kolicina=0)7?

Il Dodaje swe artikle koji trenutno nisu na popisu 1!
Odustani 0K
(Esc) v u redu

*Naravno, nakon Sto se pokrene ova opcija, potrebno je pokrenuti:

Afuriranje koliCine
artikla u rafunalu
AZuriranje kolicine artikala u racunalu. Ee—
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7) Pohrana podataka

Nakon Sto zavrsite sa unosom inventure, potrebno je istu i pohraniti sto Cinite
pritiskom na tipku ,Spremi podatke®. U inventuru mozete ulaziti (prepravljati) je
neograni¢en broj puta ali samo prije nego Sto istu zakljucite. U veé postojecu
inventuru ulazite sa pocetnog ekrana inventure (gdje je lista svih inventura) i to
pritiskom na tipku ,,Izmjena inventure”.

8) Zakljucivanje

Ukoliko ste sigurni da je inventura tocno unesena i da viSe necete imati nikakvih
prepravki mozete inventuru zakljuciti i to sa gumbom ,Zakljui inventuru”. Nakon
odabira ove opcije, program ¢e vam pokazati eventualne razlike i stanje inventure da
jos jednom potvrdite tocnost podataka nakon ¢ega izmjene nece biti mogucde. Stanje
i razlike u inventuri takoder vidite cijelo vrijeme tijekom izrade inventure ili nakon
pohrane ukoliko odaberete opciju , Financijski pregled V/M“.

NAPOMENA: Inventura se zakljuCuje na 2 nacina:

1. Zakljudi po financijskoj razlici knjige popisa i vrijednosti MPC (samo za one koji ne
vode stanje zaliha, ve¢ samo financijsko. U knjigu popisa biti ¢e upisan iznos
inventure po MPC umanjen ili uveéan za prethodnu razliku knjige popisa i stanja
zaliha. Vidljivo po slici nize biti ¢e upisan iznos ,, 1573,00"

|N

. Zakljuci po robno financijskoj razlici izmedu stanja u racunalu i na skladistu, Sto je
i preporuceno. Upisat ¢e tocCan iznos viska/manjka po inventuri. Vidljivo po slici

nize biti ¢e upisan iznos ,,1725,00“ . Vrlo bitna stvar kod zaklju¢enja inventure
nacinom br.2: Prije zaklju€enja inventure potrebno je otvoriti Knjigu popisa u
izborniku maloprodaje - > pritisnuti gumb ok -> Pregled usklade knjige i lagera te
napraviti uskladu pritiskom na gumb , Napravi uskladu salda KP-Lager lista“.
Ukoliko uskladu nije moguce napraviti inventuru tada morate zakljuciti na nacin
br.1 posto niste tocno vodili robno stanje.

(slika na iducoj stranici)
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Zakljugivanje inventure

Inventura robe br: 1 (31.12.2018)

nabawvna cijena robe- 0,00 Kn

A Inventurno stanje: ) B ) ) N
prodajna cijena sa porezom (MPC): 1.725,00 Kn

nabawvna cijena robe: 0,00 Kn

B) Inventurna razlika: ) B ) ) N
prod a cijena sa porezom (MPC): 1.725,00 Kn

Stanje zaliha po MPC u knjizi popisa na dan 31122018 :

1
Financijska razlika knjige popisa i Inventure po MPC: 1.573,00 Kn

MPC (SAMO ZA ONE KO.JI NE WVODE STANJE!)

OBAVEZNO PROVJERITE PREGLED USKLADE U KNJIZI POPISA PRIJE ZAKLJUCENJA

o NS

*** Inventuru ne morate zakljuciti odmah, mozete je zakljuciti i neki drugi dan pa se
svakako preporuca da ukoliko niste 100% sigurni u ispravnost podataka ne

zakljuCujete inventuru.

PREPORUKA je inventuru utipkati u viSe MP/ VP ponuda te ih onda importirati u
inventuru. Prednost je Sto se ponude mogu raditi na viSe racunala i sigurnije je.

Kasnije se samo te ponude importiraju u Inventuru (objasnjeno gore u tekstu),
dodaju ostali artikli sa stanjem ,,0“, aZuriraju podaci te se spremi inventura i

zakljuci.
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9) Ispisi

Ispis inventure se moZe napraviti na 2 nacina. Prvi nacin je ispis komplet inventure
koji prikazuje stanje zatec¢eno na inventuri i MPC, odnosno iznos po MPC. Ovaj je
nacin za tvrtke koje tijekom godine ne vode ra¢una o stanju zaliha ve¢ ih samo zanima
financijsko stanje u knjizi popisa robe pa ¢e na taj nacin izraCunati manjak ili visak.
Ova se opcija ispisa nalazi na gumbu ,Pregled Inventure® odnosno ,Ispis komp.
Inventure” a moze se poslati i na e-mail sa gumbom ,,Posalji na e-mail INV*“.

Drugi je nacin za tvrtke koje vode to¢no stanje zaliha putem racunala i potreban im
je ispis viskova odnosno manjkova za obracun inventure. Na ovaj ¢e nacin ispisati
odvojeno viskove i manjkove kao i financijsku razliku po istima. Pripadajuci gumbi za
ovaj ispis se nalaze zadnji u dnu ekrana te kao i prethodna opcija imaju 3 mogucnosti
ispisa ili slanja na e-mail.

A | Pregled . Ispis komp. Pozalji na lzpiz u excel
L, inventure | S5 Inventure e-mail INV. komplet inventure

A | Pregled . Ispis viska Posalji na lspiz YWigan) u
Ly, visak/manj.§ ‘=% i manjka e-mail V/M encel
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10) Biljeske:
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